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ធ្ម្ធ្រៀនធ្នេះធ្ ងីនងឹសកិសាព៖ី

• ងេចកតីង ត្ីរពី Microsoft Excel

• រងបៀបបញ្ជូលទិនននយ័ (ងលខ អកសរ កាលបរងិចេទ និរង  ារ)

•ការង្បី្រាេ់ Quick Access Toolbar

•រន្លឹះបំងពញទិនននយ័តារ Fill Handle

• ណែនាំពី្បងេទទិនននយ័

• រូលដ្ឋ ានកនុរការរែនា

• ណែនាំពី្បតិបតតករ (Operators)
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អ្ើធី្ ាជាកម្មវធិ ី Excel?

ករមវធីី Microsoft Excel ជា spreadsheet រួយណែល
 ាន cells ជាង្ចីន បងរកីតរានជាជួរងែក (row) និរជួរឈ រ 
(Column) ង ីយររួ ាន របូរនត ជាង្ចីន អាចបងរកីតជាតា
រារ ្កាប ណែល ត្ល់លកខែៈងាយ្េួលកនុរការវភិារទិនននយ័
ង្សរៗ។  ានង តុ្ល្រាំេខំាន់ៗ ណែលគ្តូវង្បី Excel
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ខារង្ការងនឹះជារបូរារទូង ានន Excel ណែល ានជារួយជួរងែកនិរជួរឈរ
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រធ្ញៀញញ្ចូលទនិនន ័

• ចំនួន កាលបរងិចេទ  និរ ង  ារ

Quick Access Toolbar រឺផ្ាំរ្ុ្កនូវរុខងារជាង្ចីន 

អាចឲ្យអនកកំែត់ ឬ ផ្ាេ់បតូរតារបំែរនូវេំែំុពាកយបញ្ជ ា

ងលីផ្ាំរ Quick Access Toolbar ណែលបងហ ាញបចេុបបនន។ 

• Checked (✓)  ាននយ័ថា បងហ ាញងលីផ្ាំរ QAT

• Uncheck  ាននយ័ថា រិនបងហ ាញងលីផ្ាំរ QAT

• More Commands: ងែីរបីបងហ ាញនូវរុខងារជាង្ចីន

ងទៀតណែលរិនបងហ ាញ
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សសសសសសសស Quick Access Toolbar (QAT)

Quick Access Toolbar រឺផ្ាំរ្ុ្កនូវរុខងារជាង្ចីន អាចឲ្យអនកកំែត់ 

ឬ ផ្ាេ់បតូរតារបំែរនូវេំែំុពាកយបញ្ជ ាងលីផ្ាំរ Quick Access 

Toolbar ណែលបងហ ាញបចេុបបនន។ 

• Checked (✓)  ាននយ័ថា បងហ ាញងលីផ្ាំរ QAT

• Uncheck  ាននយ័ថា រិនបងហ ាញងលីផ្ាំរ QAT

• More Commands: ងែីរបីបងហ ាញនូវរុខងារជាង្ចីនងទៀតណែលរិន

បងហ ាញ
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ញាំធ្ពញទនិនន ័តាម្ (Fill Handle)

គ្ពួញកែតុ ររារជាេញ្ញ ាបូក (+) ង ម្ ា េ្ ាប់ចាប់ទាញចំនុចបួន្ជុរខារង្ការ-សត ាំ ងែីរបីចរ្របំងពញង ា្កឡាតារទិេ

ង ាទាញ
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កាំែត់ការញធ្ងកតីទនិនន ័ជាធ្ស៊េរ ី(Fill Hand le)

File →  Options →  Advanced →  នននននននននននន General ននន Edit Custom Lists
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កាំែត់ប្ញធ្េទទនិនន ័
• Number, Currency, Date, Text, phone number
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ម្លូដ្ឋ ានកនុងការគែនា

Formulas រញូម្នត

របូរនតរឺជាកងនសារណែលែំងែីរការងលីតនរ្ង ាកនុរ Range ឬ Cells។

ឧទា រែ៍ 

=A1+A2+A3,  រែនារក្លបូកននតនរ្ពី Cell A1 ង ា Cell A3

Functions រញូម្នតចងប្រាញ់

អនុររន៍រឺរបូរនតណែល ាន្សាប់ង ាកនុរ Excel ។ វារាន ត្ល់នូវលកខែៈងាយ្េួលង ីយឆាប់រ េ័កនុរការរែនា្ពរ

ទាំរ ានង ម ាឹះងាយ្េួលចាំងទៀត្រ។

ឧទា រែ៍ 

=SUM(A1:A3) របូរនត SUM រឺរែនារក្លបូកននតនរ្ពី Cell A1 ង ា Cell A3 
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ម្លូដ្ឋ ានកនុងការគែនា

លាំដ្ាញ់ននការគែនា

រាល់ការរែនា ឬ ្ប ាែវធិីង្សរៗគ្តូវង ត្ីរេញ្ញ ាងេមី (=), Ex cel រែនារបូរនតពីងវេរង ា

សត ាំ,តារលំដ្ាប់ជាក់លាក់រួយេ្ ាប់្បតិបតតិករ (operator) នីរួយៗកនុររបូរនត



សសសសសសសសសសសសសសសសសស  (Math Operation)

Name Formula      Result Meaning

Plus(+)
=1+3

=A1+B1
4 បូកតនរ្ពីរឬង្ចីនជារួយនលរ cellឬងលខ

Minus(-)
=3-2

=A3-B3
1 ែកតនរ្ពីរឬង្ចីនជារួយនលរ cellឬងលខ

Multiply(*)
=4*5

=A1*A2
20 រុែតនរ្ពីរឬង្ចីនជារួយនលរ cellឬងលខ

Divide (/)
=4/3

=A2/A3
1,33 ណចកតនរ្ពីរឬង្ចីនជារួយនលរ cellឬងលខ

Exponential(^) =3^2 9 ងធេីេេយ័រុែ
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Arithmetic operator Meaning Example

+ (plus sign) បូក 3+3

– (minus sign)
ែក

អវជិជ ាន
3–1
–1

* (asterisk) រុែ 3*3

/ (forward slash) ណចក 3/3

% (percent sign) ភាររយ 20%

^ (caret) េេយ័រុែ 3^2

ម្លូដ្ឋ ានប្ញតញិតតកិរ  (Operator)
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ប្ញតញិតតកិរ  (Operator)

Text operator Meaning Example

& (ampersand)
តភជ ាប់តនរ្ពីរឬង្ចីន

("North"&"wind")

Reference operator Meaning Example

: (colon)
ង្បីេ្ ាប់បញ្ជ ាក់ពី Cell រួយរ ូតែល់ Cell រួយ

ងទៀត (Range)
B5:B15

, (comma) ផត ាច់តនរ្ពី Cell រួយង ា Cell រួយ SUM(B5:B15,D5:D15)

(space)
្បតិបតតិករ្បេពេ, កំែត់រាន Range ពីរចូល ន្ ា

B7:D7 C6:C8
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លាំដ្ាញ់អាទភិាពកនុង Excel ណែលអ្នវុតតប្ញតញិតតកិារកនុងរញូម្នត

Operator Precedence Description

: (colon)
(single space)
, (comma)

េញ្ញ ា្ប ាែវធិីង ារ  (Reference)

– អវជិជ ាន (–1)
% ភាររយ
^ េេយ័រុែ
* and / រុែ និរ ណចក

+ and – បូក និរ ែក

& តភជ ាប់

=
< >
<=
>=
<>

ង្បៀបងធៀប
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ការធ្ប្ញវីង់ប្កចក ()

ឧទ រែ៍ខារង្ការងនឹះលទធ្ លរឺ 11 ង្ពាឹះ Excel រែនាគែុរុនងពលញកូ។ របូរនតែំបូរងធេី្ប ាែវធីិរុែ 

យក 2 រុែនលរ 3 ង ីយបន្ាប់រកបូក 5 ។

= 5 + 2*3

្ុ្យង ាវញិងបី ានវរ់្កចករឺ បូករចួងទីបងធេី្ប ាែវធីិរុែ យក  5 បូក 2 ង ីយរុែនលរ 3 រានលទធ្លរឺ 21

=( 5 + 2)*3

ង ាកនុរឧទា រែ៍ខារង្ការវរ់្កចកណែលភជ ាប់ណ ន្កែបូំរននរបូរនតនលរបរខំ Excel ងែីរបីរែនា B 4 + 25 ែំបូរ

ង ីយបន្ាប់រកណបរណចកលទធ្ លងដ្ាយ្លបូកននតនរ្ង ាកនុរ Cell D 5, E 5 និរ F 5

= (B 4 + 25 )/SUM(D 5 :F 5 )
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